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I. A Szabalyzat célja

A jelen Kiilsé Adatkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) célja, hogy meghatarozza az
MSZVK Magyar Szanalasi Vagyonkezelé Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasagnal (a tovabbiakban:
,Tarsasiag”) a Személyes adatok, a Banktitkok és az Uzleti titkok (a Védett adatok) kezelésére,
kiadhatosagara és megsemmisitésére, tovabba a belsd informacio védelmére vonatkozd szabalyokat.
Jelen Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a Tarsasagnal vezetett adatnyilvantartasok
miikodésének torvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, valamint a az
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramléséarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban:
,»GDPR”) rendelkezéseinek vald megfelelést.

II. A Szabalyzat hatalya

I.L1. Személyi hataly

A jelen Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag Ugyfeleire, Szerzddéses partnerére, illetve azok
kapcsolattartoira, valamint minden egyéb Erintettre, akinek a Személyes adatéat a Tarsasag kezeli.

I1.2. Térgyi hataly

A jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal kezelt valamennyi Személyes adatra, ideértve
a Védett adatokat is, és a bels6 informaciok kezelésének szabalyaira.

A Tarsasag a hitelintézetekrdl és pénziigyi vallalkozasokrol szold 2013. évi CCXXXVIL. térvény (a
tovabbiakban: ,Hpt.”) 3. § (1) bekezdés 1) pontjdban foglalt kovetelésvasarlasi szolgaltatasi
tevékenységet végez kizardlag vallalati {ligyfélnek mindsiilé személyek részére. A Tarsasag
fogyasztonak mindsiilé személyeknek szolgaltatast nem nyujt.

11.3. Idébeli hataly

A Szabalyzat a Tarsasag igazgatosaga (a tovabbiakban: ,,Igazgatosag”) altal torténd elfogadast kovetd
napon Iép hatalyba és hatarozatlan idore szol.

IT1. Iranyadoé fébb jogszabalyok és szabalyzatok

- az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(GDPRY);

- azinformacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
(Info.tv.)

- Magyarorszag Alaptorvénye;

- aBintet6é Torvénykonyvrél szolo 2012. évi C. térvény (Btk.);
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- a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.);
- a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol szo16 2013. évi CCXXXVII. térvény (Hpt.);

- a pénziigyi kozvetitérendszer egyes szereplOinek biztonsagat erdsitdé intézményrendszer
tovabbfejlesztésérol szold 2014. évi XXXVIL térvény (Szanalasi tv.);

- apénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol szolo 2017.
évi LIIL tv. (Pmt.);

- akutatés- és kozvetlen iizletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok kezelésérdl szolo 1995.
évi CXIX. torvény;

- akoziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
Torvény;

- aszamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. tv. (Szamv.tv.);

- a Tarsasag Biztonsagi Szabalyzata;

- aTarsasag Iratkezelési Szabalyzata;

- a Tarsasag Panaszkezelési Szabalyzata,;

IV. Fogalom meghatarozas

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet,
aki vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott
— Onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja. A jelen Szabalyzat szempontjabol Adatkezeldnek mindsiil a Téarsasag.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott Harmadik személy szamara barmilyen formaban torténd
hozzaférhetévé tétele.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, moddosuldsat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
iddre torténd korlatozasa céljabol.
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Banktitok: a torvényi megfogalmazas szerint minden olyan, az egyes tigyfelekrdl a pénziigyi intézmény
rendelkezésére allo tény, informacid, megoldas vagy adat, amely az Ugyfél személyére, adataira,
vagyoni helyzetére, lizleti tevékenységére, gazdalkodasara, tulajdonosi, iizleti kapcsolataira, valamint a
pénziigyi intézmény altal vezetett szamldinak egyenlegére, forgalmara, tovabba a pénziigyi
intézménnyel kotott szerzoédéseire vonatkozik. A Banktitokra vonatkoz6 szabalyokat alkalmazni kell
arra a személyre is, aki szolgaltatas igénybevétele céljabol 1ép kapcsolatba a Tarsasaggal, de a
szolgaltatast nem veszi igénybe.

EGT-tagallam: az Eur6pai Unio6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eur6pai Unio és tagallamai, valamint
az Europai Gazdasagi Térségrol szoldo megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi
szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgaréaval
azonos jogallast élvez.

Erintett: barmely informéacié alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithato
természetes személy, ideértve, kiilonosen, az Ugyfeleket, a Szerzdédéses partnerek kapcsolattartoit és a
Munkavallalokat.

Feliigyeleti hatosag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (1055 Budapest, Falk
Miksa u. 9-11.; telefon: +36 1391 1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; weboldal: www.naih.hu).

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az Frintettel, az Adatkezeldvel (a Tarsasaggal), az
Adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezelé vagy Adatfeldolgozo kozvetlen
irdnyitasa alatt a Személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejezo
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a Kézérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

MNB: Magyar Nemzeti Bank.

Munkavallalok: a Tarsasag munkavallaloi.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Palyazati értékesités: a Szanalas alatt allo intézmény eszkdzeinek, forrasainak, jogainak és
kotelezettségeinek - egészben vagy részben torténod - értékesitésére a Tarsasag altal kiirt palyazat.
Szandlas alatt all6 intézmény: a pénziigyi kozvetitérendszer egyes szerepldinek biztonsagat erdsitd
intézményrendszer tovabbfejlesztésérdl szolo 2014. évi XXXVIIL. torvény alapjan, az MNB hatdsagi
hatarozataval szanalas ala kerilt intézmény, amelynek eszkozei, forrasai, jogai és kotelezettségei
(egészben vagy részben) a Tarsasagra, mint athidalé intézményre keriilnek atruhazasra.

Szanalas alatt 4ll6 intézmény dokumenticidja: a Szanalas alatt all6 intézmény eszkozeire, forrasaira,
jogaira ¢€s kotelezettségeire vonatkozo valamennyi szerz6dés, nyilatkozat, peres iratanyag, végrehajtasi
dokumentacio, és valamennyi egyéb, kapcsolodo okirat.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (Erintettre) vonatkozo barmely
informdacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen

5



MSZVK Magyar Szandldsi Vagyonkezeld Zartkoriien Miikodo Részvénytdrsasag
Kiilsé Adatkezelési Szabalyzat

valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adatok kiilonleges kategoriai: faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis €letére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkoz6 személyes
adatok.

Szerzoédéses partnerek: azok a természetes vagy jogi személyek (ideértve az egyéni vallalkozokat és a
jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagokat is), akik a Tarsasaggal termék adasvétele,
illetve szolgaltatas nyujtasa targyaban szerzodést kotnek.

Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
Adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Ugyfél: a Tarsasag iigyfelének tekintendé mindenki, aki/amely a Tarsasagtol pénziigyi szolgaltatast vesz
igénybe, ideértve kiilondsen a Palyazati értékesitésben részt vevod személyeket.

Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos — egészben, vagy elemeinek 6sszességeként
nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz0 személyek szamdra nem kdnnyen
hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tijékoztatas, egyéb adat €s az azokbol
késziilt osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositdsa, masokkal vald
kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené
vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megérzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkezd
jogosultat felrohatésag nem terheli. A Tarsasag Munkavallaloi és Munkatarsai kotelesek a pénziigyi
intézmény mitkodésével kapcsolatban tudomasukra jutott lizleti titkot - idébeli korlatozas nélkiil -
megtartani.

Védett adatok: a Személyes adatok, a Banktitkok és az Uzleti titkok.

V. Az Adatkezelés alapelvei

A Tarsasag megfelel intézkedéseket tesz annak biztositasa érdekében, hogy az altala kezelt Személyes
adatokat mindenkor:
- jogszeriien és tisztességesen és megfeleld jogalapon kezelje (jogszeriiség, tisztességes eljaras és
atlathatosag alapelve);
- csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeru célbol gylijtse, és azokat ne kezelje ezekkel a célokkal
0ssze nem egyeztethetd modon;

- az Adatkezelés céljainak megfeleléen ¢és relevansan, a sziikségesre korlatozva kezelje
(adattakarékossag alapelve);

- pontosak és sziikség esetén naprakészek legyenek; lehetdség szerint a pontatlan Személyes
adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (pontossag alapelve);

- olyan formaban tarolja, amely az Ugyfelek azonositasat csak a Személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove; a Személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak statisztikai célbol keriiljon sor, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasa mellett (korlatozott tarolhatosag alapelve);

- oly mddon kell kezelni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a Személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (integritas és bizalmas jelleg alapelve).
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VI. Az Adatkezelés jogalapja és az egyes Adatkezelések

Személyes adat csak akkor kezelhet, ha az Adatkezelésre a Tarsasag megfelel6 és érvényes jogalappal
rendelkezik, amely jogalapok az alabbiak lehetnek (GDPR 6. cikk):

a) az Erintett a Személyes adatainak kezeléséhez egy vagy tobb konkrét célbél Hozzajarulasat
adta;

b) az Adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy
az a szerzédés megkotését megeldzéen az Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

C) az Adatkezelés az AdatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az Adatkezelés az FErintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az Adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az Adatkezelés az Adatkezelé vagy egy Harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei
vagy alapveto jogai és szabadsagai, amelyek Személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

VI.1. Jogalap a Tarsasag altal folytatott Adatkezelések esetében

A Tarsasag a fenti jogalapok koziil a b) és a c) pont szerinti Adatkezelést folytat.

A Tarsasag Hozzajarulason alapuld Adatkezelést nem végez.

VI1.2. Az egyes Adatkezelések

V1.2.1 Ugyfelek, Szerzédéses partnerek Személyes adatai és azok védelme

A Tarsasag kezeli azon jogi és természetes személyek Személyes adatait, akik vele tigyfélkapcsolatban
allnak, igy kiilonosen a Palyazati értékesitésben részt vevd személyek Személyes adatait, valamint a
Szerzddéses partnerek altal megadott Személyes adatokat az alabbiak szerint.

1. Ugyfelek

A kezelt adatok A Palyazati értékesitésben résztvevé személyek (palyazok) vezetd tisztségviseldinek,

Kére valamint a legalabb 25%-0s részesedéssel rendelkezé végs6 természetes személy
tulajdonosoknak (tagoknak, részvényeseknek) a Pmt. szerinti beazonositasdhoz
szitkséges Személyes adatai: név, lakcim, sziiletési hely ¢és id6, anyja neve,
allampolgarsag, az azonositashoz hasznalt okmany sorszama, kidllitdsanak napja és
érvényességének hatarnapja, az okmanyok fénymasolata.
A Palyéazati értékesités soran a megadott képvisel6k, kapcsolattartok neve, e-mail cime
és telefonszama.

Az adatkezelés Az Ugyfelek beazonositasa, valamint kapcsolattartas az Ugyféllel.

célja

Az adatkezelés Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont]:

jogalapja e az Ugyfelek beazonositasat a Pmt. irja el;

e a2014. évi XXXVIL tv. alapjan a Tarsasag feladata a Szanalas alatt allo
intézmények eszkozei, forrasai, jogai és kotelezettségei értékesitése, amelyre
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Palyézati értékesités itjan keriil sor, amelynek sorén a Tarsasag az Ugyfelek
Személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés
idotartama

A Palyazati értékesités lezarultaig.

Adatfeldolgozé
igénybevétele

A felh6szolgaltato.

Adattovabbitas /
az adatok
megismerésére
jogosultak kore

Az Adattovabbitasra a Szabalyzat VII. pontjaban foglaltak iranyadok.

2. Szerzédéses partnerek

A kezelt adatok
kore

A Szerzddéses partnerek altal megadott kapcsolattartd személyek neve, e-mail cime és
telefonszama; természetes személy Szerzodéses partnerek (ideértve az egyéni
vallalkozokat is) esetében tovabbi adatok: az egyéni vallalkozoé neve, székhelye és
adoszama.

Az adatkezelés
célja

A Szerzédéses partnerrel létrejott szerzodés teljesitése, - ideértve, tdbbek kozott, a
Szamv.tv. szerinti bizonylatok kiallitdsat ¢s megdrzését -, a szerzodés teljesitése soran a
hatékony egylittmtikddés, kommunikacid biztositasa, a szerzodés id6tartama alatt és az
annak megsziinését koveto eléviilési idon beliil az esetleges jogvitak rendezése.

Az adatkezelés
jogalapja

Az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont], illetve
az annak kapcsan felmeriilt esetleges jogvitak rendezhet6ségének biztositasa.

A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatban a természetes személy (egyéni vallalkozo)
Szerzddéses partnerek esetében az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont] - szamviteli bizonylat kiallitasi kotelezettség a Szamv.tv.
165-166. § alapjan.

Az adatkezelés

A szerzOdések teljesitése esetén:

idotartama az adatkezelés id6tartama a szerzodés teljesitésétdl szamitott 5 (6t) év, amely a Ptk.
szerinti, a szerzOdésekre altalanosan iranyadd polgari jogi igényérvényesitési hatarido.
A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatban:
a szamla kiallitasatdl szamitott 8 (nyolc) év (Szamv.tv. 169. §).

Adatfeldolgozo a felh4szolgaltato, valamint

igénybevétele a szamviteli bizonylatokra tekintettel a Tarsasag altal megbizott konyvelési szolgaltatast
nyujté cég

Adattovabbitas / Az Adattovabbitasra a Szabalyzat VII. pontjaban foglaltak iranyadok.

az adatok

megismerésére

jogosultak kore

Az Ugyfelek és Szerzédéses partnerek Személyes adatai magas rendelkezésre allasti szervereken
futtatott elektronikus mapparendszerben keriilnek kezelésre, amelynek hasznalatahoz felhasznalonév,
jelszd, jogosultsag sziikséges, mely menedzsmentjét az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat hatarozza
meg. A nyomtatott iratanyagok kezelési rendjét a bels6 szabalyzatok hatarozzak meg.

Az adatnyilvantartdsokban kezelt adatok megfelel0ségéért az adatokat rogzito, nyilvantarto tigyintézo a
felelos. Az ligyintézének meg kell tenni mindent annak érdekében, hogy a kezelt adatok pontosak,
teljesek és aktualisak legyenck. Az FErintettel torténd személyes kapcsolat létrejottekor, a
személyazonossag megallapitasaval egy idoben a személyi okmany adatait ellendrizni kell, és ha
sziikséges a nyilvantartott adatokon a mddositast el kell végezni.
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Az tigyfélnyilvantartas az Ugyfél / a Szerzédéses partnerek, valamint a Tarsasag kozott 1étrejove
jogviszonyra vonatkozo, az alapjan keletkezd adatok, informaciok rogzitésére, dokumentaldsara
szolgalo Adatkezelés.

Az ligyfélnyilvéantartas tartalmazza a Tarsasag valamennyi Ugyfelének / Szerzédéses partnerének
Személyes adatait. Az Ugyfél / Szerzédéses partner Személyes adatainak kezeldi azok a munkatarsak,
akiknek tevékenységiik ellatasahoz az adott adatok sziikségesek. Az adatok nyilvantartasa vegyes
rendszerben, szamitogépen €s manualis modszerrel torténik. A Tarsasag szervezetén belill az
tigyfélnyilvantartasbol csak Munkavallalok részére teljesithetd adathozzaférés, amelyek az Ugyfél /
Szerzddéses partnerek €s a Tarsasdg kozott 1étrejovo szerzodések eldkészitésében, megkotésében,
kezelésében, végrehajtasdban, ellendrzésében érintettek.

A Tarsasag lejart Orzésii iratanyagainak megsemmisitésére vonatkozoan az Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezései iranyadoak.

VI1.2.2. Szanalas alatt all6 intézmény dokumentacioja

crer

alabbiak szerint.

3. Szanailas alatt 4116 intézmény dokumentaciéja

A kezelt adatok A Szanalas alatt all6 intézmény dokumentéacioja a Tarsasag részére atadasra keriil. A
dokumentacioban szerepelhetnek Személyes adatok, ideértve, kiillondsen, az alabbi
Erintettek Személyes adatait: a Szanalas alatt 4ll6 intézménnyel szerzdéses
jogviszonyban all6 természetes személy (egyéni vallalkozd) addsok, a Szanalés alatt allo
intézménnyel szerzédéses jogviszonyban all6 jogi személyek kapcsolattartoi, a Szanalas
alatt all6 intézmény szerzédéses jogviszonyainak biztositéki kdtelezettjei.

kore

Az adatkezelés A Szanalas alatt allo intézmények eszkozeinek, forrasainak, jogainak és koveteléseinek

célja birtoklasa, a Palyazati értékesitésre torténd elOkészitése, a Palyazati értékesités
lebonyolitasa.

Az adatkezelés Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont] - a Szanalasi tv. alapjan a

jogalapja Térs.gség feladatg a Szanalas alaFt allo intézmények eszkozeinek, forrasainak, jogainak
és kotelezettségeinek atvétele, birtoklasa és értékesitése.

Az adatkezelés A Palyazati értékesités lezarultaig.

idgtartama

Adatfeldolgozo A felhdszolgaltato.

igénybevétele

Adattovabbitas / Az Adattovabbitasra a Szabalyzat VII. pontjaban foglaltak iranyadok.
az adatok
megismerésére
jogosultak kore

crer

allasu szervereken futtatott tgyviteli rendszerben keriilnek kezelésre, amelynek hasznalatahoz
felhasznalonév, jelszo, jogosultsag sziikséges, mely menedzsmentjét az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat hatarozza meg. A nyomtatott iratanyagok kezelési rendjét a belso szabalyzatok hatarozzak
meg.

A Tarsasag lejart O6rzésii iratanyagainak megsemmisitésére vonatkozoan az Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezései iranyadoak.
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V1.2.3. Munkavallalok személyes adatainak kezelése és védelme

A munkaltatoként végzett tevékenysége soran a Tarsasdg az alabbi Személyes adatokat kezeli a
Munkavallal6irol.

4, Munkavallalék

A kezelt adatok (@) név, sziiletési név, sziiletési hely és datum, allampolgarsag, anyja sziiletési neve;
kore (b) allando és ideiglenes lakcim, telefonszam;

(c) tarsadalombiztositasi azonositoszam, addazonosito jel;

(d) a munkavallalé bankszamlaszama;

(e) gyermekek adatai (amennyiben a bérszamfejtéshez / adokedvezmények
érvényesitése érdekében sziikséges);

(f) munkaviszonyra vonatkoz6 aktualis és korabbi adatok, ideértve kiilondsen az
alabbi adatokat:

1. iskolai végzettség, képesités, képesitési kovetelmények aloli mentesités,
. posztgradualis/szakképzés, ilyen képzésrdl kapott igazolds,
. beszélt nyelvek és nyelvtudas szintje,

. beosztas és munkakori leiras,

2

3

4

5. vezetdi megbizasok,
6. probaido,

7. a Tarsasagnal munkaviszonyban t6ltott ido,
8

. a Munkavallald6 munkakorébe nem tartozo feladatok elvégzésére iranyuld
utasitds, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony,

9. munkaidd, rendkiviili munkavégzés,

10. alapbér és tovabbi dijazas (jogcimenként), béren kiviili juttatasok, szolgaltatasi
dij, levonhato tartozasok és azok kedvezményezettjei,

11. szabadid6 és felhasznalt szabadsag,
12. munkavallalonak teljesitett kifizetések és azok jogcimei,

13. a munkavallal6 tartozasai a Munkaltato felé és azok jogcimei.

Az adatkezelés A munkaviszony létesitése és fenntartasa, a Tarsasagot terheld bérszamfejtési és

célja adofizetési kotelezettségek teljesitése

Az adatkezelés A munkaszerzédés megkotéséhez és teljesitéséhez sziikséges adatok tekintetében:

jogalapja szerz6dés teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont]: a kezelt adatok korébél az a) - d)
pontok és az ) pontban felsorolt adatok koziil a 2-3.; 5-6.; 9. alpontok.
A bérszamfejtéshez sziikséges adatok tekintetében: jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont] — az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvényben
foglaltak teljesitése: a kezelt adatok korébdl az e) pont és az f) pontban felsorolt adatok
koziil az 1.; 4.; 7-8. alpontok.

Az adatkezelés A munkaviszony megsziinésétol szamitott 50 (6tven) év.

idétartama

10
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Adatfeldolgozé A felh8szolgaltatd, valamint a bérszamfejtés soran a Tarsasag altal megbizott
igénybevétele bérszamfejtési szolgaltatast nyujtd cég

Adattovabbitas / Az Adattovabbitasra a Szabalyzat VII. pontjaban foglaltak iranyadok.

az adatok
megismerésére

jogosultak kore

A Térsasag a fenti személyes adatokat kdzvetleniil a Munkavallaloktol kapja meg (példaul trlapok
kitoltése vagy megallapodéasok utjan, vagy azok a Munkavallal6 munkavégzése soran jutnak birtokaba
vagy tudomadsara). A Tarsasag Munkavallaléi Személyes adatainak kezelésére vonatkozd részletes
szabalyokat a Tarsasag Belsé Adat- és titokvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

V1.3. Az Erintettek jogai

VI1.3.1. Hozzaférési jog

A Térsasag a kérelmez6 Erintett részére hozzaférést biztosit a Személyes adataihoz, amennyiben az
Erintett visszaigazolast és hozzaférést kér a Tarsasagtol a Személyes adatainak kezelésével kapcsolatban
(GDPR 15. cikKk).

A Tarsasag atadja az Erintett részére a Személyes adatainak masolatat, amennyiben az Erintett a
Tarsasagtol visszaigazolast és a Személyes adatai masolatat kéri a Személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban.

V1.3.2. Helyesbitéshez valé jog

Az Erintettek jogosultak a Tarsasagtol a Személyes adataik helyesbitését kérni (GDPR 16. cikk). Az
Erintettnek a pontatlan Személyes adatai helyesbitéséhez valé joga kizardlag:

(@) aravonatkozd Személyes adatokra terjed ki;

(b) nem terjed ki ugyanakkor az anonim adatokra és az Erintettre nem vonatkozé Személyes
adatokra.

A Tarsasag abban az esetben helyesbiti az Erintett Személyes adatait, ha:
(a) a Tarsasag kezeli az Erintett Személyes adatait;
(b) a kérdéses Személyes adatok pontatlanok; és
(c) az Erintett kéri a pontatlan Személyes adatok helyesbitését.
A Tarsasag kiegésziti az Erintett Személyes adatait, amennyiben:
(a) a Tarsasag kezeli az Erintett Személyes adatait;
(b) akérdéses Személyes adatok hianyosak; és
(c) az Erintett kéri a Személyes adatok kiegészitését.
Az Erintett jogosult kiegészité nyilatkozatot tenni a Tarsasag felé.

A Tarsasag az Erintett Személyes adatainak helyesbitésérdl értesiti a Személyes adatok cimzettjeit (ha
vannak ilyenek), kivéve, ha a cimzettek értesitése lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy
er6feszitést igényelne.

V1.3.3. Torléshez valé jog
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Bizonyos feltételek megléte esetén, az Erintettek jogosultak a Személyes adataik torlését kérni (GDPR
17. cikk). A Tarsasag az Erintett erre irAnyul6 kérése ellenére sem torli azokat a Személyes adatokat,
amelyek a Tarsasag jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikségesek, vagy ha a torolni kért Személyes
adatok kezelésére olyan jogszerii ok all fenn, amely elsSbbséget élvez az Erintett Tiltakozasaval
szemben (pl. jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez sziikségesek). A torlési
kérelem elutasitasat a Tarsasag indokolni koteles.

A fentiek alapjan a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil kételes torolni az Erintett Személyes adatait,
amennyiben:

(@) a Téarsasag kezeli az Erintett Személyes adatait;

(b) az Erintett kéri a Személyes adatai torlését; és

(c) a Személyes adatok nem sziikségesek azon célok tekintetében, amelyekre a Tarsasag a
Személyes adatokat kezeli, azaz nincs mas jogalap az Erintett Személyes adatainak tovabbi
kezelésére.

A Tarsasag az Erintett Személyes adatainak torlésérél értesiti a Személyes adatok cimzettjeit (ha vannak
ilyenek), kivéve, ha a cimzettek értesitése lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne.

V1.3.4. Az Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Erintettek kérhetik a Tarsasagtol a Személyes adataik kezelésének korlatozasat (GDPR 18. cikk). Az
Erintettnek az Adatkezelés korlatozasahoz valo joga kizarolag:

(a) aravonatkozo Személyes adatokra terjed ki;

(b) nem terjed ki ugyanakkor az anonim adatokra és az Erintettre nem vonatkozé Személyes
adatokra.

Ha az FErintett vitatja a Tarasag altal kezelt Személyes adatok pontossagat, a Tarsasag korlatozza az
Erintett Személyes adatainak kezelését arra az idészakra, amely alatt ellendrzi a vitatott adatok
pontossagat.

A Tarsasag korlatozza az Erintett Személyes adatainak kezelését, ha az Erintett olyan Személyes adatok
kezelésének a korlatozasat kéri, amelyek kezelése jogellenes, de az Erintett ellenzi az ilyen adatok
torlését és ehelyett azok felhasznaldsanak a korlatozasat kéri.

Ha az Erintett tiltakozik az olyan Adatkezelés ellen, amely a Tarsasag jogos érdekei céljabol sziikséges,
a Tarsasag korlatozza az Erintett Személyes adatainak kezelését arra az idészakra, amig megallapitasra
keriil, hogy a Tarsasag jogos érdekei elsSbbséget élveznek-e az Erintett tiltakozasaval szemben.

A Tarsasag az Erintett Személyes adatai kezelésének korlatozasarol értesiti a Személyes adatok
cimzettjeit (ha vannak ilyenek), kivéve, ha a cimzettek értesitése lehetetlen vagy aranytalanul nagy
er6feszitést igényelne.

Ha a Tarsasag korlatozza az Erintett Személyes adatainak kezelését, ebben az esetben a Tarsasag:
(a) tarolhatja a kérdéses Személyes adatokat;
(b) az Erintett Hozzajarulasa alapjan kezelheti az ilyen Személyes adatokat; és

(c) aSzemélyes adatokat kezelheti jogi igényének el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez
vagy valamely személy jogainak megvédéséhez.

A Tarsasdg nem hasznalhatja fel az Erintett Személyes adatait kozvetlen tizletszerzés céljara, beleértve
a profilalkotast vagy az egyedi iigyekben torténd automatizalt dontéshozatalt is.

V1.3.5. Adathordozhatésaghoz valo jog
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Amennyiben a Tarsasag adatkezelése az Erintett Hozzajarulasan alapul vagy szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges és az Adatkezelés automatizalt modon torténik, az Erintettek jogosultak arra, hogy a rajuk
vonatkoz6 Személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapjak, tovabba jogosultak arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsak
anélkill, hogy ezt akadalyozna a Tarsasag, amelynek a Személyes adatokat a rendelkezésére bocsatottak
(GDPR 20. cikk).
Az Erintett adathordozhatdsaghoz valo joga kizarélag:

(a) aravonatkozd Személyes adatokra terjed ki;

(b) nem terjed ki ugyanakkor az anonim adatokra és az Erintettre nem vonatkozd Személyes
adatokra
A jogviszony megsziinése utan a munkavallalé személyi iratait zarolni kell. Ezen iratok kezelésére
vonatkozo6 részletes szabalyokat az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

V1.3.6. Az Erintett jogainak érvényesitése

Az Erintett thjékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét elSterjesztheti irasban, a Tarsasag székhelyére
cimzett levélben, vagy e-mailben. Az Erintett fordulhat kozvetleniil a Tarsasdg Adatvédelmi
Tisztvisel6jéhez.

Ha a Tarsasag az Erintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa
esetén tdjékoztatja az Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Feliigyeleti Hatosaghoz fordulas
lehetdségérol.

A tajékoztatds, helyesbités, torlés, Tiltakozas esetén a Tarsasag az iranyadd jogszabalyokban
foglaltaknak megfelelen jar el. Az Erintett jogsérelem esetén kérheti a Tarsasag képviseletében eljaro
személy felettes vezetdjének vizsgalatat, valamint fordulhat a Tarsasag kinevezett Adatvédelmi
Tisztvisel6jéhez.

Amennyiben a Tarsasag a tajékoztatast megtagadja, tovabba amennyiben a helyesbités, zarolas vagy
torlés iranti kérelmet nem teljesiti, Gigy az Erintett jogosult birdsaghoz, tovabba a Feliigyeleti
Hatosaghoz fordulni. A Tarsasag az Erintettet kérésére tajékoztatja az igénybe veheté jogorvoslati
eszkozokrol.

A jogellenes Adatkezeléssel okozott karért a Tarsasag a vonatkozé torvényekben eldirtak szerint felelds.
A Térsasag az Erintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az Erintette]l szemben a Tarsasag felel az
adatfeldolgozo6 altal okozott karért is. A Tarsasag mentestil a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a kart
az Adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban,
amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott. A Tarsasag
altalanos, polgari jogi felelosségére a Ptk. szabalyai az iranyadok.

Az Erintett kérése esetén a Tarsasag a jogérvényesitési lehetdségekrol részletes tajékoztatast ad.

V1.3.7. Az Erintett kérelmének iigyintézési hatarideje

A Tarsasag az Erintettet a fentiek szerint megilletd jogosultsagokra vonatkozo szerinti kérelmekre az
alabbi hatarid6kon beliil valaszol:
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Erintett kérelme Hataridé

Téajékoztatashoz valo jog amikor az adatot gytjtik (ha az érintett adja at)
vagy 1 (egy) honapon beliil (ha nem az érintett
adja at)

Hozzaféréshez valo jog 30 nap

Helyesbitéshez valo jog 30 nap

Torléshez valo jog indokolatlan késedelem nélkiil

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog indokolatlan késedelem nélkiil

Adathordozhatosaghoz valo jog 30 nap

Tiltakozashoz valo jog a tiltakozas kézhezvételekor

VII. Adattovabbitas

A Tarsasag nem tovabbit Személyes adatot harmadik orszagba.

VII.1. Védett adatok kiadasa

Az Ugyfél érdekében Védett adat csak akkor adhat6 ki Harmadik félnek, ha:

a) az Ugyfél vagy annak torvényes képviseldje a 14 vonatkozé kiszolgaltathaté titokkort pontosan
megjelolve kozokiratba vagy teljes bizonyito erejii maganokiratba foglaltan az adatkiadést kéri,
vagy erre felhatalmazast ad; vagy

b) torvény a titok megtartasanak kotelezettsége alol felmentést ad; vagy

c) a Tarsasag érdeke - Banktitok vonatkozasaban - ezt az Ugyféllel szemben fennalld kovetelése
eladasahoz vagy lejart kovetelése érvényesitéséhez sziikségessé teszi.

Az a) pont szerinti esetben a Térsasag jogosult és koteles - az Ugyféltdl, vagy annak térvényes
képvisel6jétdl szarmazod - kozokiratba vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt és a jelen
Szabalyzat 2. szamt melléklete szerinti tartalmi kellékekkel rendelkez6 - kérelem, vagy felhatalmazas
birtokaban az adatszolgaltatast teljesiteni.
Amennyiben a Védett adat kiadasara vonatkozo megkeresés nem a Védett adat kiadasara jogosult
személyhez érkezik, a Tarsasag megkeresést atvevo, illetve érkeztetd munkatarsa haladéktalanul koteles
a megkeresést tovabbitani a Védett adat kiadasara jogosult személynek.

VI11.2. Hat6sagi megkeresések teljesitése

Védett adatot hatdsagi, birosagi megkeresés alapjan a Compliance Officer, mig a Felligyeleti Hatosag
megkeresése alapjan a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6je jogosult kiszolgaltatni, kizarolag irasban és
csak akkor, ha:

a) amegkeresés irasban érkezett az adatkérésre jogosult hatosagtol és alairassal van ellatva, valamint
annak eredeti példanya a Tarsasag rendelkezésére all, és

b) a megkeresd szerv, illetve hatésig a megkeresésben megjeldlte azt az Ugyfelet, akirdl, vagy
amelyrdl a Védett adat kiadasat kéri, valamint meghatarozta a kért adatok fajtajat és az adatkérés
céljat, kivéve, ha az adatkérésre a feladatkdrében eljaro MNB helyszini ellendrzése soran keriil
Sor.
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Kivételesen, kiilondsen indokolt esetben a Compliance Officer akkor is teljesitheti hatosagi, birosagi
megkeresés alapjan a Védett adat kiadasat, ha nem all rendelkezésre a megkeresés eredeti példanya. Ez
esetben is feltétele a megkeresés teljesithet6ségének az elobb felsorolt egyéb feltételek megléte.

Védett adat kiadasahoz a Jogi és HR tevékenységet végzo megbizott véleményét ki kell kérni.

VI1.3. Rendszeres Adattovabbitdsok

A Téarsasag az alabbi rendszeres Adattovabbitasokat végzi:

A Tarsasag fenntartja maganak a jogot arra, hogy a kintlévdségeit engedményezés utjan Harmadik
félre atruhazza, a Ptk. szabalyai szerint. Az engedményezés révén megvaltozik a jogosult
személye. Engedményezés esetén a Tarsasag, mint Adatkezel6 az engedményezett koveteléssel
A Tarsasag a kozponti hitelinformacios rendszerrdl szolo 2011. évi CXXII. térvény alapjan
tovabbitja az tigyfelei adatait a kozponti hitelinformacids rendszert (a tovabbiakban: ,,KHR”)
kezel6 pénziigyi vallalkozas részére (a tovabbiakban: ,,BISZ Zrt.”). A KHR-t kezel6é pénziigyi
vallalkozas a kezelt adatokat a torvényben meghatarozott modon tovabbitja Harmadik felek
(referenciaadat-szolgaltatok) részére. Az Adattovabbitasrol a Tarsasag altalanos szerzddési
feltételei, lizletszabalyzatai részletes tajékoztatast adnak.

Ha a Tarsasag a pénziigyi szolgaltatasi szerz6désbdl eredd kovetelést atruhazza, koteles a
referenciaadat-szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges valamennyi okiratot és informaciot atadni a
kovetelést atvevo referenciaadat-szolgaltato részére.

A BISZ Zrt. a részére atadott referenciaadatot ,,atruhdzas referenciaadat-szolgaltatd részére”
megjegyzéssel latja el, és feltiinteti az atvevd referenciaadat-szolgaltato adatait, ha a
referenciaadat-szolgaltatd az adatszolgaltatas targyat képezo szerz6désbol ered6 kovetelést egy
masik referenciaadat-szolgaltatd részére ruhazta at.

Amennyiben az Erintett a Tarsasag részére olyan megbizast ad, amely alapjan sziikséges az
adatok tovabbitasa, a Tarsasag az adatokat a megbizas teljesitése érdekében, az ahhoz sziikséges
mértékig tovabbithatja, ebben a korben az Erintett a Tarsasag részére a titoktartasi kotelezettség
alol felmentést ad.

A Tarsasag az Erintettel kapcsolatos, egyébként titoknak vagy személyes adatnak mindsiild
adatokat, tényeket birdsag elott zart targyalas inditvanyozasa mellett vagy hatdsag, feliigyeleti
szerv elott felfedi, ha a Tarsasagnak a birosag vagy hatosag elott a részére nyujtott vagy
megtagadott szolgaltatas teljesitésének tényét, tartalmat, koriilményeit vagy helyességét kell
igazolnia.

VI1l.4. Személyes adatok tovabbitasi rendje

A Tarsasag altala kezelt Személyes adatot az Erintett kifejezett kérésére, vagy felhatalmazasara, illetve
torvényi felhatalmazas alapjan tovabbithat, vagy biztosithat hozzaférést Harmadik fél szamara.

Nem jelent Adattovabbitast az Adatfeldolgozo részére torténd adatatadas.

A Téarsasag Adattovabbitast jellemzden jogszabalyi kotelezettség teljesitése, valamint jog érvényesitése
keretében tovabbit (igy kiilonosen: GIRO, KHR, Addhatosag, Tarsadalombiztositas, Nyugdijbiztositok,
Cégbirosag, Birosagi végrehajtok, Rendoérség, Birdsag, Pénzmosas Elleni Informacios Iroda szdmara).

Az Adattovabbitassal kapcsolatos dokumentumokat a jellegének megfeleléen vagy az ligyfél dossziéban
vagy az iigyhoz kapcsolodo nyilvantartasi dossziéban, illetve levelezések kozott kell visszakereshetové
tenni. Ennek teljesitése a munkakorében eljaré munkatars feladata.
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A Tarsasag az altala kezelt Személyes adatokat mas szervezet részére iizleti vagy egyéb célra torténd
felhasznélasra csak az Erintett elozetes irasbeli Hozzajaruldsaval adhatja ét.

A biintetdiigyben eljaré és a feljelentés kiegészitést végz6 nyomozo hatdsagtol, iligyészségtol, a
biintetSiigyben eljard birdsagtol, a titkosszolgalati eszkdzok alkalmazasara, titkos informaciogyijtésre
felhatalmazott szervtol, a nemzetbiztonsagi szolgalattol, valamint mas hatdsagoktol érkezd irasbeli
megkeresések teljesitése soran meg kell vizsgalni az adatszolgaltatas jogalapjat. Adatszolgaltatas soran
a jogalaphoz tartozd minimalis adatkort kell atadni jelen szabalyzat rendelkezéseinek
figyelembevételével.

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold 1995. évi CXXV. torvény 42. § (2) bekezdése alapjan az az
Adatkezel6, amely a nemzetbiztonsagi szolgalatok részére az altala kezelt nyilvantartasokbol
adatszolgaltatast teljesitett, adatbetekintést biztositott, illetéleg nyilvantartasiban a nemzetbiztonsagi
szolgalatok megkeresésére jelzést helyezett el, mindezek tényérdl, tartalmarol, valamint a megtett
intézkedésekrdl az érintettet, illetéleg més személyt vagy szervezetet nem tajékoztathat.

VIII. Az adatbiztonsag kovetelménye

A Tarsasag az adatkezelési muveleteket ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az a GDPR, az Info.tv. és
az Adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az Erintettek magéanszférajanak
védelmét.

A Tarsasag, illetve tevékenységi korében az Adatfeldolgozo koteles gondoskodni a Személyes adatok
biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket és kialakitani
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, az Info.tv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A Személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, Adattovabbitas, Nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés ¢és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasdbol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt Adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény
lehetdve teszi - kozvetleniil ne legyenek 0sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A Személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran a Tarsasag és az Adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja:

- ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
- az automatikus adatfeldolgozoé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;
- annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a Személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;
- annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy mely Személyes adatokat, mikor és ki vitte
be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe;
- atelepitett rendszerek izemzavar esetén torténd helyreallithatosagat, és
- azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.
A Tarsasag ¢és az Adatfeldolgozod az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani, amely a Személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasag szdmara.
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VII11.1. Az adatbiztonsagot szolgald alkalmazott eszkozok

Az adatbiztonsag megvalosulasat biztositd alabb megnevezett és alkalmazott eszk6zok részletes
alkalmazasi rendjét és megoldasait egyéb belsd szabalyzatok és megallapodasok tartalmazzak.

Informatikai eszk6zok: elektronikus alairas, titkositasi eljaras, azonositasi mechanizmusok, biztonsagos
szerver kornyezet, biztonsagi masolat, tiizfal alkalmazasa, virusvédelem, izolalt miikddési kornyezet,
jogosultsag kezel6 technikak, felhasznalo azonositas, iratkezelési eszk6zok, irattar, pancélszekrény,
iratmegsemmisitd, fizikai védelmi eszkozok, zart, elkiilonitett helyiségek, riaszto, beléptetd rendszer,
biztonsagi szolgilat, adminisztrativ eszkdzok, szabalyzas, oktatds, az Ugyfelek biztonsagi
tudatossaganak erdsitése.

VI11.2. Informatikai nyilvantartdsok védelme

A Tarsasdg az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében (a mindenkor hatalyos
Informatikai Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen) gondoskodik kiilondsen:

- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen belill a szoftver és
hardver eszkozok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem, haldzati
védelem);

- az Adatidllomanyok helyreéllitasanak lehetdségét biztositd intézkedésekrdl, ezen belil a
rendszeres biztonsagi mentésrol és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl (tiikkrozés,
biztonsagi mentés);

- az Adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

- az Adatallomanyok, illetve az azokat hordoz6 eszkozok fizikai védelmérdl, ezen beliil a tiizkar,
vizkér, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkez6 karosodasok helyreallithatosagarol (archivalas, tiizvédelem).

V111.3. Papiralap(l nyilvantartasok védelme

A Téarsasag a papiralaptl nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket
kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

A Munkavallalok, és egyéb, a Tarsasag érdekében eljard személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazé adathordozokat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének
modjatol, kotelesek biztonsagosan Orizni, €s védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
Adattovabbitas, Nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen.

VI11.4. Adatallomanyok kezelése

A Tarsasag biztositja, hogy a nyilvantartas modja és adattartalma a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak
megfeleljen. A jogszabalyon alapuld Adatkezelések kotelezoek, azokrol az Erintettek tajékoztatast
kérhetnek. A Tarsasag gondoskodik az eltérd célu Adatkezelések megfeleld, logikai elkiilonitésérol.

A Tarsasag az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a nyilvantartasok
adathordozoinak kiilonb6z6ségébdl adodo jellemzok figyelembevételével kezeli. E Szabalyzat szerinti
elvek ¢és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapi nyilvantartdsok esetében egyarant
érvényesiilnek.
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Az Tlgyféladatokat tartalmazo, valamint a Tarsasag altal nyujtott szolgaltatasokkal Osszefiiggd
nyilvantartads tagolt, annak érdekében, hogy a jogalap, cél alapjan elkiilonitheté Adatkezelések
egymastol elkiiloniiljenek. A Tarsasdg a nyilvantartds rendszerének felépitése, a jogosultsagok
meghatarozasa, €s egyéb szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrél, hogy a személyiigyi
nyilvantartidsban szerepld adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb, a Tarsasag érdekkorében eljard
személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

A Tarsasag a nyilvantartashoz valé hozzaférést az adatbiztonsag kovetelményének érvényesiilése
mellett biztositja azon adatfeldolgozoként kézremlikodé Harmadik felek részére, akik a Tarsasag
szdmara olyan szolgaltatast nytijtanak, amely az adatok kezelésével 6sszefiigg.

A Tarsasag elektronikus nyilvantartasai megfelelnek az adatbiztonsag kdvetelményeinek, a
nyilvantartasok biztositjak, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A Tarsasag lehet6ség szerint torekszik az adatminimum elvének érvényesiilésére, annak érdekében,
hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, a Tarsasag érdekkorében eljard személyek csak a sziikséges
Személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az Adatallomanyok kezelésére, azok biztonsagos Orzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentaciok felhasznalasara a Tarsasag szervezetén beliill hatalyos szabalyzatok, utasitasok
megfeleléen iranyadok. Ezen szabalyzatok, utasitasok a jelen Szabalyzat és az irdnyado jogszabalyok —
elsdsorban a GDPR — elveinek és rendelkezéseinek érvényre juttatasat szolgaljak.

IX. Panasz benyujtasahoz valo jog

Ha bérmely Ugyfél vagy egyéb Erintett Gigy véli, hogy a jogait megsértették, a Tarsasag azt javasolja,
hogy az Erintett kezdeményezzen egyeztetést a Tarsasaggal a jelen Szabalyzatban megjelolt
kapcsolattartd személyen keresztiil, aki egyben a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje:

neve: dr. Varadi Noéra

beosztasa: Compliance Officer

e-mail cime:  info@mszvk.hu

Ha az ilyen egyeztetés nem vezet eredményre vagy ha az Erintett nem kivén ilyen egyeztetésben részt
venni, az illetékes birdsaghoz vagy a Feliigyeleti Hatdosaghoz fordulhat. Birdsagi eljaras
kezdeményezése esetén az Erintett donthet ugy, hogy az eljarast a lakcime vagy lakohelye szerint
illetékes birdsag elétt inditja meg.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag kapcsolati adatai a kovetkezok:

1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon: +36 1391 1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;
weboldal: www.naih.hu).

X. Ajelen Szabalyzat médositasa

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen Szabalyzatot barmikor egyoldalian médositsa. A Tarsasag a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint tajékoztatja az Erintetteket az ilyen modositisokrol, azzal, hogy a
mindenkor hatalyos Kiils6 Adatkezelési Szabalyzat a Tarsasdg honlapjan (www. mszvk.hu) is
megtalalhato.

18



